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Мазмұны 

1. Дипломға дейінгі практиканың мақсаты мен міндеттері.
2. Практика өту мерзімдері.

3. Дипломға дейінгі практиканың бағдарламасы.

4. Практикаға жетекшілік ету.

5. Студенттің міндеттері.

6. Есепті рәсімдеу.

7. Практика қорытындыларын шығару және есепті қорғау. 

Қосымшалар:

№1 қосымша - Дипломға дейінгі практика туралы есеп.
№2 қосымша – Күнтізбелік-тақырыптық жоспар.
№3 қосымша – Дипломға дейінгі практиканың күнделігі.

№4 қосымша – Дипломға дейінгі практика бойынша бағалау.
І. Дипломға дейінгі практиканың мақсаты мен міндеттері.
Нарықтық экономика және құқықтық мемлекет құру жағдайында ұлттық бағдарламада маңызды орын заңдардың нақты орындалуын бақылайтын сот жүйесін, құқық қорғау органдарын және басқа мемлекеттік органдарды қалыптастыруға, сонымен қатар, оларды жоғары мамандандырылған мамандармен қамтамасыз етуге беріледі. Еліміздің Президенті халқына жолдауында "Қазақстан 2030", "Кәсіп қойлық, отаншылдық, ұзақ мерзімді міндеттер қоюға қабілеттілік,  оларды жаңа жағдайда шеше алатын білімділік пен жігерлілік - кадрларды іріктеу мен жоғарлатудың басты өлшемдері" - деп көрсеткен. 

Осыған байланысты жоғары мамандандырылған 
заңгерлерді даярлау маңызды мәселе болып табылады.  

Білім алушылардың кәсіптік практикасы мамандар мен жұмысшылар даярлаудың бір бөлігі болып табылады және білім беру ұйымдарындағы оқыту процесінде алынған білімді бекітуге практикалық дағдылар алу мен озық тәжірибені меңгеруге бағытталған.
Студенттердің дипломға дейінгі практиканы өту мақсаты болып, алған теоретикалық білімдердің негізінде кәсіби білімдер мен дағдыларды қалыптастыру табылады. 
"Юриспруденция" мамандығы бойынша студенттердің дипломға дейінгі практикасының міндеттері болып келесілер табылады: осы бағдарламада көрсетілген жұмыстарды орындауды, диплом жұмысына практикалық материалдарды жинау және  талдау.
ІІ. Дипломға дейінгі практиканы өту мерзімдері.

Оқу жұмыс жоспарына сайкес студенттер дипломға дейінгі практиканы теоретикалық оқуды толық аяқтаған соң соңғы курста өтеді. Кәсіби практика өндірістік практикадан және дипломға дейінгі практикадан тұрады. Дипломға дейінгі практиканың ұзақтығы келесі мерзімдерден тұрады:

а) күндізгі нысанда білім алатын студенттер үшін – 5 апта;

в) сырттай қашықтықтан оқитын студенттер үшін – 5  апта.

 Практиканы өтудің күнтізбелік мерзімдері бекітілген кестелермен анықталады.
ІІІ. Кәсіби практиканың бағдарламасы.
Практиканы өткізетін жерді анықтау кезінде студенттің өтініші ескеріледі. Студенттерге диплом жұмысының тақырыбымен байланысты қызмет атқаратын органдарда практика өткізу ұсынылады.

Студенттер дипломға дейінгі практиканы өту барысында олардың жұмыстары, жекелеген тапсырмаларды орындауы және басқа да әрекеттері жаңа ғылыми - техникалық құралдарды пайдалана білу, іске шығармашылық, аналитикалық тұрғыдан қарау, жоғары деңгейдегі дербестігі негізінде жүзеге асырылуы тиіс.

Дипломға дейінгі практиканың мазмұны дипломдық жұмыстың тақырыбы мен мазмұнымен анықталады. Дипломға дейінгі практикаға жеткешілікті дипломдық жұмыстың жетекшісі жүзеге асырады. Дипломға дейінгі практика тапсырмаларының сұрақтары дипломдық жұмыс сұрақтырының мәнін көздеуі тиіс. Студент дипломдық жұмыста көрсететін қажетті ақпараттарды, құжаттарды жинайды, оларға талдау жүргізеді, оқылған сұрақтардың басым және әлсіз жақтарын анықтап сәйкес қорытындылар шығарады, зерттелген сұрақты жетілдіру бойынша өзінің ұсыныстарын құрастырады.    
ІV. Практика жетекшілігі

Студенттердің дипломға дейінгі практикасына жетекшілікті диплом жұмысының жетекшісі жүзеге асырады.

Университет атынан практиканы ұйымдастыру мен өткізуге жалпы жетекшілік пен бақылауды университеттің оқу процесін жоспарлау, ұйымдастыру, мониторинг және бақылау департаменті жүзеге асырады.

Практика өту орны бойынша жетекшілері студенттерге Дипломға дейінгі практика тапсырмаларын уақытында орындау үшін  көмек көрсетулері тиіс.

Практика жетекшісі міндетті:

1. жүйелі түрде практиканың өтуіне қадағалау жасауға және студентке кеңестер беруге;

2. Практика базасының басшысы арқылы студенттерге қажетті жағдайларды жасау бойынша шаралар қолдану;
3. Студентке дипломға дейінгі практиканы өтуге тапсырма беру; 
4. Күнделіктің толтырылуын және есептің жазылуын тексеруге;

5. Кафедраға практика өту бойынша жазбаша пікір ұсынуға;

6. Студенттің практика оту бойынша күнделігін тексеруді жүзеге асыру және қорытынды бағаның 40 % құрайтын бағалау;

7. Комиссиямен бірлесе отырып Дипломға дейінгі практика өту туралы студенттің есебін қорғауды қабылдау.

V. Студенттің міндеттері:

1. Практика өтетін органға уақытында келуге міндетті;

2. Студент ұйымдағы ішкі еңбек тәртіп ережелеріне бағынуға міндетті. Егер ережелерді бұзған жағдайда ұйым басшысы студентке жазалау шараларын қолданып, университет ректорына хабарлауы мүмкін;

3. еңбекті қорғау, техника қауіпсіздігі және Дипломға дейінгі санитария ережелерін білуге және қатаң түрде сақтауға міндетті;

4. Дипломдық жұмыста пайдалану үшін тәжірибелік сипаттағы ақпараттарды көбірек жинап, бағдарламада (тапсырмада) көзделген жұмыстарды толық жүзеге аасыру,;

5. Жоғарғы оқу орны студентінің жоғары мәдени деңгейін сақтауға міндеті;

6. белгіленген тәртіпке сәйкес күнделік жүргізуге және практика нәтижесі бойынша кафедраға  есеп тапсыруға міндетті.
7. Дипломдық жұмыста пайдалану мақсатымен тәжірибелік ақпараттарға, құжаттарға талдау жүргізу.
VI. Дипломға дейінгі практиканың есебін рәсімдеу

1.  
Студент дипломға дейінгі практиканың нәтижелерін жазбаша есеп нысанында келтіруі тиіс.
2.  Есеп екі бөлімнен тұрады: негізгі және қосымша. Есептің негізгі бөлімінің көлемі 3-5 бет баспа текстін  құрайды. Есептің негізгі бөлімі практика өту кезеңінде атқарылған жұмысын көрсететін  күнделікке күн сайынғы жазбалары негізінде құрайды.  Берілген бөлімнің мазмұнында практика жетекшісінің тарсырмалырының орындалғандығы, жиналған ақпараттың жеткіліктігі, оның талдауы сипатталады, сондай-ақ студентпен жасалған қорытындылар және ұсыныстар.   
Есеп келесі тәртіппен рәсімделуі тиіс:

1. Мұқаба (1 қосымша).
2. Практикаға келуін растау құжаты (бағыттаманың түбіртегі)
3. Практиканың жеке күнтізбелік жоспары (2 қосымша).

4. Күнделік (3 қосымша).

5. Практика базасы жетекшісінің пікірі.

6. Практика жетекшісінің практиканы бағалауы (4 мұқаба); 
7. Практика туралы есеп.

VII. Практика қорытындыларын шығару және есепті қорғау.

Практика аяқталғаннан кейін жетекшілер практика бойынша студент есептерін дайындауды және қорғауды ұйымдастырады.

Практика аяқталғаннан кейін 5 күннен кешіктірмей студент міндетті түрде дипломға дейінгі практиканың есебін жетекшіге тапсыру тиіс. Практика бойынша есеп практика кезіндегі студент қызметін сипаттайтын негізгі құжат болып табылады.

Есепті қорғау кезінде практика жетекшілері келесі мәселелерге көңіл аударуы керек:

·   жиналған материалдардың практика өту бағдарламасына сәйкес болуы, олардың толықтығы және дұрыстығы;

·   студенттердің мінездемелерінде, күнделіктерінде, тапсырмада, бағалау қағазында органның бірінші басшыларының қолдарының болуы;

·   есепте атқарылған жұмыс түрлерінің толық көрсетілуі, олардың практика өту бағдарламасына сәйкес болуы;

·   жиналған материалдар мерзімінің практика өту мерзіміне сәйкес келуі.
·   зерттелетін практика объектісінің жұмыстарын жетілдіру бойынша студенттердің қорынтындылары мен ұсыныстарының дұрыстығына.  
Қорытынды бағаны анықтау кезінде жұмыс берушінің бағасы (40%)  және кафедра комиссиясы алдында есепті қорғау бағасы (60%) жиынтығы ескеріледі.
Дәлелді себепсіз практикаға келмеген немесе белгіленген мерзімде практика есебін қорғамаған немесе қорытынды бақылау бойынша „F“ бағасын алған  студенттер академиялық үлгерімсіздер қатарында саналады және олар дипломдық жұмысты қорғауға және мемлекеттік емтихандар тапсыруға жіберілмейді.

Қосымша №1

_________________________ практикадан өту

ЕСЕБІ

ОТЧЕТ

Прохождения _______________________ практики

Студент/студента_____________________________________             (тегі, аты, әкесінің аты/ фамилия, имя, отчество)

Практиканың өту орны/место прохождения практики 
____________________________________________________

____________________________________________________

(ұйымның, кәсіпорынның атауы/наименование организации, предприятия)

Практиканың басталуы/начало практики_____________________________

Практиканың аяқталуы/окончание практики___________________________

Есепті практика жетекшісі қарастырды/Отчет рассмотрен руководителем практики 

_____________________________________________________                     (тегі, аты, әкесінің аты, лауазымы, атағы/ 

_____________________________________________________

                          фамилия, имя, отчество,  должность, звание)

Есеп қорғалды/ отчет защищен _________________________ 
                                         


(баға/оценка)

Қорытынды баға/итоговая оценка _______________________ 

 (баға/оценка)

Комиссия  ______________________________
(қолы/подпись)


                   ______________________________

 (қолы/подпись)

                    ______________________________

                   (қолы/подпись)

«______» ____________________________20____ж./г.
ПРАКТИКА БАЗАСЫ ТУРАЛЫ ЖАЛПЫ МӘЛІМЕТТЕР

ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ О БАЗЕ ПРАКТИКИ

Практиканың мерзімі/Сроки практики с «______»_________________________20____ жылдан/г.
по «______»__________________20____ жылға дейін/г.

Практика жетекшісі (аты-жөні, тегі, лауазымы, білімі, еңбек өтілі)/Руководитель практики (фамилия, имя, отчетство, должность, образование, стаж работы)
Қосымша №2

КҮНТІЗБЕЛІК-ТАҚЫРЫПТЫҚ ЖОСПАР

КАЛЕНДАРНО-ТЕМАТИЧЕСКИЙ ПЛАН

	№


	Тақырыптың атауы, жұмыстың мазмұны/

Наименование темы, содержание работы
	Практика орны (бөлімі, бөлімшесі, қызметі/)Место практики

(отдел, подразделение, служба)
	Жоспар бойынша орындау мерзімдері/Сроки выполнения

по плану
	Ескерту/

Примечание

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Практика жетекшісі/Руководитель практики  ____________________________________________________ ____________________________________________________

                          (аты, жөні, тегі/фамилия, имя, отчество)

____________________________

                  (қолы/подпись)

М.О./М.П.                   «_____» _________________ 20___ж./г.

                                                                            Қосымша №3
ҚАЗТҰТЫНУОДАҒЫ ҚАРАҒАНДЫ ЭКОНОМИКАЛЫҚ УНИВЕРСИТЕТІ

КАРАГАНДИНСКИЙ ЭКОНОМИЧЕСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ

КАЗПОТРЕБСОЮЗА

___________________________________________кафедрасы/ кафедра

_________________________ практикадан өту
КҮНДЕЛІГІ

ДНЕВНИК

Прохождения _______________________ практики

Студент/студента____________________________________________________

(тегі, аты, әкесінің аты/ фамилия, имя, отчество)

__________________ курсы/курса __________________________тобы/группы

____________________________________________ оқу түрі/формы обучения

мамандығы/специальности ___________________________________________

Практиканың өту орны/место прохождения практики 

____________________________________________________

____________________________________________________
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Отлично

	В+

В

В-
	3,33

3,0

2,67
	85-89

80-84

75-79
	Жақсы

Хорошо
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